Instruktion for ifyllande av blankett ”"Kostnadersattning WSSK”
Samma blankett anvinds for reskostnader som andra utligg
e Blanketten finns dels som en excelfil (.xIsx), dels som en pdf-fil.

e Har du tillgdng till Excel 6ppnar du lampligen xlIsx-filen och fyller i blanketten pa datorn, darefter
sparar du ner filen med ett filnamn som innehaller ditt namn och datum.

e Foredrar du att anvanda pdf-filen printar du ut denna, fyller i fér hand, scannar den, sparar den och
doper filen till ett namn som innehaller ditt namn och datum. Har du en pdf-redigerare, typ Acrobat,
kan du forstas fylla i blanketten dven i pdf-format pa din dator.

e Viktigt att du kollar att bankkonto ar riktigt angivet!

e |rutan "Datum" under kostnader (som inleds med 2024-) fyll i datum!

e Du behdver inte skriva under blanketten om du fyller i den pa datorn.

e Scanna kvitton och/eller andra relevanta bilagor i en pdf-fil. Har du inte scanner: ta ett foto - men det
maste vara tydligt!

e Sand in blanketten (i excel- eller pdf-fomat) och kvitton/bilagor till kassor@wssk.se

o Efter behorig attest utbetalas pengarna till angivet konto. Normalt sker detta inom tva veckor.

e Har du fragor? Sand ett e-mail till kassor@wssk.se eller ring kassdren (se "kontakter")




